
 

 
ประกาศ คณะจิตรกรรม ประติมากรรมและภาพพิมพ์ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

เร่ือง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย 
ประเภทพนักงานชั่วคราว ต าแหน่งนักวชิาการอุดมศึกษา 

_______________________ 

 ด้วยคณะจิตรกรรม ประติมากรรมและภาพพิมพ์ มหาวิทยาลัยศิลปากร ประสงค์จะรับสมัครคัดเลือก
บุคคลเพื่อปฏิบัติงานเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย ประเภทพนักงานช่ัวคราว ต าแหน่ง นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ 
จ านวน 1 อัตรา (2-4-01-249) อัตราค่าจ้างเดือนละ 15,000.- บาท เพื่อปฏิบัติงาน สังกัด งานบริหารทั่วไป ส านักงาน
คณบดีคณะจิตรกรรม ประติมากรรมและภาพพิมพ์ มหาวิทยาลัยศิลปากร ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้ 

1. คุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งของผู้สมัคร 
 1.1 ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติทั่วไปครบตามข้อ 16 ของข้อบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยการบริหารงาน
บุคคลพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2559 
 1.2 ผู้สมัครต้องส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี หรือเทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ ในสาขาศิลปศาสตร์ มนุษยศาสตร์ 
อักษรศาสตร์ รัฐศาสตร์ เศรษฐศาสตร์ ศิลปกรรมศาสตร์ สังคมศาสตร์ บริหารธุรกิจ การจัดการ หรือสาขาที่เกี่ยวข้อง 
 1.3 มีอายุไม่เกิน 35 ปี เพศชาย/หญิง (ถ้าเป็นชายต้องผ่านการเกณฑ์ทหาร หรือได้รับการยกเว้นการเป็นทหาร) 
 1.4 มีทักษะความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์เป็นอย่างดี และเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่ 
(ระบบปฏิบัติการ Microsoft Office Word, Excel, Power point และอื่นๆที่เกี่ยวข้อง) 
 1.5 มีความสามารถในการใช้ภาษาอังกฤษได้ในระดับพื้นฐาน 
 1.6 ปฏิบัติงานนอกสถานท่ีและนอกเวลาราชการได้ 
 1.7 มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี มีทัศนคติที่ดี กระตือรือร้น มีความรับผิดชอบ ตรงต่อเวลา มีความคล่องตัวและยืดหยุ่น
ในการท างาน 
 1.8 หากมีความสามารถในการออกแบบสื่อสิงพิมพ์เพื่อการประชาสัมพันธ์ บริหารจัดการสื่อสังคมออนไลน์ 
Facebook, Line, Email, YouTube จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 
ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
 - ปฏิบัติงานด้านสารบรรณและ D-Saraban ควบคุมการรับ-ส่ง และเวียนเอกสารต่างๆ ภายในคณะจิตรกรรม 
ประติมากรรมและภาพพิมพ์ มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ และวังท่าพระ ด้วยกระเป๋าเอกสาร
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และหน่วยงานภายนอก 
 - วิเคราะห์เรื่องเพื่อจัดส่งไปยังส่วนงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งการน าเสนอผู้บริหารพิจารณาและด าเนินการ
ตามที่ผู้บริหารสั่งการ 
 - จัดเก็บเอกสารของคณะและจัดท าทะเบียนคุมหนังสือ ค าสั่ง และประกาศให้เป็นไปตามระเบียบ จัดท าบัญชีคุม
เรื่องเพื่อน าเอกสารที่หมดอายุการใช้งานแล้วน าไปท าลาย พร้อมทั้งให้บริการค้นหาเอกสารแก่คณะวิชา 
 - ดูแลความเรียบร้อยของพื้นที่หอศิลป์บรมราชกุมารี คณะจิตรกรรม ประติมากรรมและภาพพิมพ์ มหาวิทยาลัย
ศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ อาทิเช่น ผลงานศิลปกรรม ผนัง ระบบไฟฟ้า อุปกรณ์การติดตั้ง ฯลฯ เปิด-ปิด 
พื้นที่ หรือห้องจัดแสดงผลงาน  
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 - ประสานงานดูแลรับผิดชอบกิจกรรมการเรียนการสอน นิทรรศการ หรือกิจกรรมอื่นๆ ที่จัดในพื้นท่ีของหอศิลป์ 
รวบรวมข้อมูลผู้ขอใช้พื้นทีแ่ละนักศึกษา ที่แจ้งความประสงค์ขอใช้พื้นที่หอศิลป์ 
 -  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการร่างเอกสารโต้ตอบหนังสือ บริหารจัดการทั่วไปในส านักงานและหอศิลป์  
 - ปฏิบัติงานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

2. สถานที่ปฏิบัตงิาน 
 คณะจิตรกรรม ประติมากรรมและภาพพิมพ์ มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ จังหวัดนครปฐม  

3. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
 ผู้ประสงค์สมัครสอบคัดเลือกสามารถขอรับและยื่นใบสมัครด้วยตนเอง ที่ส านักงานคณบดีคณะจิตรกรรม 
ประติมากรรมและภาพพิมพ์ มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ จังหวัดนครปฐม โทรศัพท์ 034 271 
379 ต้ังแต่บัดนี้ - วันที่ 17 พฤศจิกายน 2566 ในวันและเวลาราชการ 

4. เอกสารและหลักฐานที่ต้องน ามายื่นในการสมัคร  
 4.1 รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่ใส่แว่นตาสีด า ขนาด 3 x 4 ซม. ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 1 ปี จ านวน 1 รูป 
 4.2 หลักฐานทางการศึกษาได้แก่ ปริญญาบัตร หรือ หนังสือรับรองคุณวุฒิจากสภามหาวิทยาลัยว่าเป็นผู้ส าเร็จ
การศึกษา (ให้น าต้นฉบับจริงมาแสดงด้วย) พร้อมส าเนา 1 ชุด 
 4.3 ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) 1 ชุด 
 4.4 ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประชาชน จ านวน อย่างละ 1 ชุด 
 4.5 ส าเนาใบเปลี่ยนช่ือตัว ช่ือสกุล (ถ้ามี) 
 4.6 หลักฐานอื่นๆ เช่น หลักฐานการผ่านการเกณฑ์ทหาร ใบทะเบียนสมรส ใบรับรองแพทย์ ให้น ามายื่นเมื่อได้รับ
การเรียกตัวเข้าปฏิบัติงาน 

5. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก 
 คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกฯ จะประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก วัน เวลา และสถานที่ ภายใน
วันท่ี 24 พฤศจิกายน 2566 ณ ส านักงานคณบดีคณะจิตรกรรม ประติมากรรมและภาพพิมพ์ มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยา
เขตพระราชวังสนามจันทร์ จังหวัดนครปฐม โทร 0 2225 8991 และทางเว็บไซต์ http://www.finearts.su.ac.th/index.php 

6. วิธีการคัดเลือก 
 ทดสอบโดยวิธีการสัมภาษณ์เพือ่พิจารณาความเหมาะสมกับต าแหน่ง 100 คะแนน 

7. เกณฑ์การตัดสิน 
 ผู้ผ่านการคัดเลือกจะต้องเป็นผู้ที่สอบได้คะแนนรวมไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 และการจ้างเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย 
ประเภทพนักงานช่ัวคราว จะเป็นตามล าดับคะแนนที่สอบได้ 
 
 

    ประกาศ ณ วันท่ี  18  ตุลาคม พ.ศ.  2566 
 
 

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย ์ดร.วิชญ มุกดามณ)ี 
    คณบดีคณะจิตรกรรม ประติมากรรมและภาพพิมพ์ 

                มหาวิทยาลัยศลิปากร 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิชญ มุกดามณี
คณบดี คณะจิตรกรรม ประติมากรรมและภาพพิมพ์
มหาวิทยาลัยศิลปากร

 นายวิชญ มุกดามณี
 18/10/2566


